
新型コロナワクチン職域接種チェックリスト（決定版）

【使用目的】本チェックリストは新型コロナワクチンを職域接種するに際して準備、実施、振り返り
などの段階で、産業保健職が接種運営の総合的な評価を行うために活用することを目的としています。
項目の優先順位は企業規模や企業内部状況、実施体制等をご検討の上使用してください。
本チェックリストの活用で職域接種運営の改善ができ、より効率的な接種実施が期待できます。
【使用方法】各項目に関して、ほぼできている（〇）、改善の余地あり（△）、できていない（×）
該当しない（－）を確認欄に記入します。△、×のついた項目に関して改善できないか検討します。

分類 番号 確認事項 確認

ヒト

A-1 職域接種を運営する全体の責任者は明確か。

A-2 運営スタッフ（産業保健職や事務職など）の役割は明確か。

A-3 社内他事業所の産業保健職は活用は可能か。その役割は決まっているか。

A-4 人材が不十分な場合に、人材派遣会社等への協力依頼は検討しているか。

A-5 複数の企業で実施する場合に協力体制や連絡窓口は明確になっているか。

A-6 集団接種経験のある健診機関や医療機関など活用できる外部の資源はあるか。

A-7 アナフィラキシーが起こった場合に備えて近隣の医療機関の支援はあるか。

A-8 産業保健職は運営スタッフへ業務に関連して必要な知識を提供しているか。

A-9
産業保健職が職域接種実施に自信がもてるよう教育・資材の提供があるか。
（集団接種会場の見学、筋注処置の研修、応急処置の予行練習など）

A-10
運営スタッフの安全確保や健康維持は可能か。
（コロナ感染、針刺し事故や過重労働など）

A-11
弁護士など専門家との連携により法的なリスク回避を検討できているか。
（医療行為への保険加入、外部機関との適切な委託契約など）

モノ

B-1 接種自体に必要な国からの支援物資は不足なく入手できるか。

B-2
ワクチンの運搬・管理のための環境資源は十分か。
（冷凍環境や解凍管理など）

B-3 ワクチンの保管のためのセキュリティー資源はあるか。（鍵や警備など）

B-4
アナフィラキシーや迷走神経反射など副反応へ対応するための資源はあるか。
(血圧計、救急薬剤など)

B-5 感染性廃棄物を適切に処理するための資源はあるか。（針捨て容器など）

B-6
接種会場での感染症対策に必要な資源はあるか。
（マスク、アルコールなど）

B-7 接種会場で動線の表示や教育資料の掲示はあるか。

B-8
被接種者のプライバシー保護のための環境資源はあるか
（カーテン、パーテーションなど）

B-9 被接種者の緊張緩和のための環境資源はあるか（映像、音楽など）



分類 番号 確認事項 確認

カネ

C-1 職域接種に関わる費用に対する会社の認識を確認しているか。

C-2 職域接種による費用の負担先は明確になっているか。

C-3 職域接種に関わる費用の見積もりを出しているか。

C-3-1 人に関わる費用（人件費、医療賠償保険など）

C-3-2 物に関わる費用（物品費、会場費、予約システム、電源工事費など）

情報

D-1
ワクチンに関わる個人情報の取扱に関して明確になっているか。
（収集、保管、使用、加工、消去の方法）

D-2
ワクチンをめぐる差別防止のための取り組みはあるか。
（経営者の方針表明、相談窓口など）

D-3 ワクチンに関する最新の学術情報（効果、副反応など）を収集しているか。

D-4 他企業、地域や医療機関での良好事例や失敗事例を収集しているか。

D-5 被接種者への適切な情報発信を行っているか。

D-5-1 ワクチンの効果に関する情報

D-5-2 ワクチン接種後の副反応と対応方法に関する情報

D-5-3 接種の予約・キャンセル方法、接種当日の注意点(服装など)に関する情報

D-5-4 ワクチン接種に関わる勤怠の取り扱い(接種当日、副反応出現時)に関する情報

時間

E-1 通常の産業保健業務を継続できる時間的余裕はあるか。

E-2 運営スタッフに対して無理のない被接種者数で接種計画を組んでいるか。

E-3 28日間の接種間隔を意識した計画が組まれているか。

E-4 副反応による欠勤などで事業継続に支障がないように計画が組めているか。

E-5 ワクチンの2回目を打てなかった人への追加の機会配慮はあるか。

E-6 時間の効率を高めるための工夫はあるか。

E-6-1 受付から様子観察まで手順の標準化はできているか。

E-6-2 安全かつ迅速に接種を行う上で不足または過剰な手順はないか。

E-6-3 接種業務が円滑に進むように、問診票等の事前配布などはあるか。

参考）新型コロナウイルス感染症に係る予防接種の実施に関する職域接種向け手引き（第２版）、
新型コロナウイルス感染症に係るワクチンの接種に伴い排出される廃棄物の処理について（通知）
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